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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ КУНАШАКСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 18.04.2016г.  №440
Об утверждении изменений в Административный

регламент предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление
детей в образовательные учреждения, осуществляющие
образовательную деятельность по программам
дошкольного образования, присмотр и уход за детьми» 
В целях приведения в соответствии с действующими Федеральными законами от 29.12.2012 года N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», от 27.06.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 01.12.2014г. №419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014  №293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1.Утвердить прилагаемые изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, осуществляющие образовательную деятельность по программам дошкольного образования, присмотр и уход за детьми», утвержденный постановлением Главы района от 17.12.2015г. №2396.

2. Начальнику отдела аналитики и информационных технологий (Ватутин В.Р.)  опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте Кунашакского муниципального района в сети Интернет.
3.Организацию контроля исполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы района по социальным вопросам Янтурину Г.Г.

Глава района

     оригинал подписан                               
   С.Н. Аминов

Приложение

к постановлению администрации 

Кунашакского муниципального района 

от 18.04.2016г.  №  440
Изменения

в Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление  детей в образовательные учреждения, осуществляющие образовательную деятельность по программам
дошкольного образования, присмотр и уход за детьми»

1.Раздел 1 Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, осуществляющие образовательную деятельность по программам дошкольного образования, присмотр и уход за детьми» изложить в следующей редакции:

«I. Общие положения

Предмет регулирования

1.Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, осуществляющие образовательную деятельность по программам дошкольного образования, присмотр и уход за детьми» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, осуществляющие образовательную деятельность по программам дошкольного образования, присмотр и уход за детьми» (далее - муниципальная услуга) гражданам, имеющим детей, нуждающихся в выделении места в муниципальном дошкольном образовательном учреждении (далее - МОУ), определяет содержание, сроки и последовательность административных процедур при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Круг получателей муниципальной услуги

2.Муниципальная услуга предоставляется родителям (законным представителям), имеющим детей, нуждающихся в выделении места в МОУ (далее - заявитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в помещениях Управления образования администрации Кунашакского муниципального района, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования "Кунашакский муниципальный район" www.kunashak@gov74.ru, официальном сайте Управления образования htpp:// uokunashak.eps74.ru/,   публикации в СМИ.
Место нахождения Управления образования, почтовый адрес:456730, Челябинская область, Кунашакский район, с. Кунашак, ул. Ленина, д. 107.

Официальный сайт Управления образования:

htpp:// uokunashak.eps74.ru/

Адрес электронной почты: 

rookun2003@mail.ru

Официальный сайт предоставления услуги в электронной форме: 

htpp:// kunmr.mestovsadik.ru
Справочные телефоны Управления образования: 8(351)4820112

В федеральных государственных информационных системах «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и «Единый портал государственных и муниципальных услуг.».

2. В пункте 7 раздела II слова «- зачисление ребенка в МОУ;» исключить.

3. Пункт 10 раздела II изложить в следующей редакции «10. Предоставление муниципальной услуги в Кунашакском муниципальном районе  осуществляется в соответствии:

- с Федеральным закономот 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 №1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования»;

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014  №293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»;

- постановлением Главного Санитарного врача Российской Федерации от 15.05.2013 №26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций»;

- с Федеральным законом от 27.06.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О защите персональных данных»;

- с письмом Министерства образования и науки РФ от 08.08.2013 №08-1063 «О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений».

- настоящим административным регламентом.».

4. Из раздела II исключить пункт 6.

5. В разделе II пункт 11 изложить в следующей редакции:
«Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

11. Для получения муниципальной услуги заявителем подается заявление установленного образца (приложение 3). 

Для получения муниципальной услуги заявитель должен предоставить специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист), следующие документы:

1) свидетельство о рождении ребенка;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (родителя либо законного представителя ребенка);

3) решение органа опеки и попечительства о назначении заявителя, в качестве опекуна или попечителя, либо соответствующее распоряжение уполномоченного органа об определении ребенка на воспитание в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и доверенность представителя указанной организации;

4) документы, свидетельствующие о праве льготного приема в дошкольное образовательное учреждение, согласно перечню документов для льготных категорий граждан, приведенному в приложении 1 к настоящему административному регламенту;

5) заключение районной (областной) психолого-медико-педагогической комиссии (в случае предоставления места в группах МОУ компенсирующей или комбинированной направленности);

6) заключение врачебной комиссии лечебно-профилактического учреждения (в случае предоставления места в группах МОУ оздоровительной направленности);

12. Документы, поданные заявителем, в целях предоставления муниципальной услуги:

1) должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью;

3) документы не должны иметь подчистки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них, исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

4) при личном обращении заявитель предоставляет подлинники документов, указанных в подпунктах 1-7 пункта 11 административного регламента, для обозрения и подлежащие возврату заявителю, а также копии документов, указанных в подпунктах 1,3-6 пункта 11 административного регламента, заверяемые специалистом самостоятельно путем сверки документов с оригиналами. Заявитель вправе предоставить вместо оригиналов документов, указанных в подпунктах 1-7 пункта 11 административного регламента, только копии указанных документов, заверенные в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

Заявителем по собственной инициативе может быть представлено страховое свидетельство (СНИЛС) при наличии.

При предоставлении муниципальной услуги должностные лица не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.».

6. Подпункт 3 пункта 26 раздела II исключить.
7. Раздел II дополнить пунктом 25.1. следующего содержания: «25.1.Вход в здание, в котором расположено помещение для предоставления муниципальной услуги, должен быть оборудован пандусом для обеспечения возможности реализации прав инвалидов на получение муниципальной услуги. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов. Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Помещения оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях.».
8. Абзац 2 пункта 29 раздела III дополнить предложением следующего содержания «Прием документов на постановку ребенка на учет подтверждается выдачей расписки в приеме документов, принятое решение о постановке на учет, о предоставлении места в МОУ направляется заявителю для сведения.».

9. Абзац 3 пункта 39 раздела III изложить в следующей редакции: «Заявления, принятые  с 1 июня по 15 июня текущего периода не учитываются в период проведения ежегодного массового комплектования дошкольных образовательных учреждений.».

10. Пункт 46 раздела III изложить в следующей редакции: «46. Зачисление детей в МОУ производится на основании заявления заявителя (приложение 4).

Документы о приеме заявителем подаются в МОУ, в которую получено направление в рамках реализации муниципальной услуги, предоставляемой органами местного самоуправления, по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады).

Прием детей в образовательное учреждение осуществляется руководителем (заведующим) образовательного учреждения на основании заявления заявителя о зачислении ребенка в образовательное учреждение. 

К заявлению прилагаются следующие документы: заявление-согласие заявителя на обработку персональных данных; заявления-согласия субъекта на обработку персональных данных подопечного; документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка (оригинала и копии, заверенной руководителем образовательного учреждения; документа, удостоверяющего личность лица, действующего от имени родителя (законного представителя) ребенка; свидетельства о рождении ребенка (оригинала и копии, заверенной руководителем образовательного учреждения); медицинского заключения (справка по форме Ф-26).

Руководитель (заведующий) образовательного учреждения формирует списки групп, издает приказ о зачислении вновь поступивших детей и утверждает количественный состав сформированных групп.».

11. Приложение 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, осуществляющие образовательную деятельность по программам дошкольного образования, присмотр и уход за детьми» изложить в следующей редакции:

	«Приложение 4 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, осуществляющие образовательную деятельность по программам дошкольного образования, присмотр и уход за детьми»




Заведующему МКДОУ(ОУ) __________________

наименование

__________________________________________

Ф.И.О.

__________________________________________
указать Ф.И.О.  родителя (законного представителя)

проживающего по адресу:_____________________
__________________________________________
указать адрес фактического проживания
документ, удостоверяющий личность заявителя
___________________________________________

указать  вид  документа, серия,  номер,  дата выдачи

контактный телефон__________________________
E-mail______________________________________
Заявление.

Прошу зачислить в муниципальное образовательное учреждение_______________________   моего ребёнка:

а) фамилия, имя, отчество ребенка_______________________________________

_________________________________________________________________
б) дата и место рождения ребенка___________________________________
__________________________________________________________________
в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка____________________________________________
___________________________________________________________________
г) адрес места жительства ребенка_______________________________________
___________________________________________________________________
д) адрес места жительства родителей (законных представителей)____________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

е) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка

Сообщаю дополнительные сведения:

Наличие льготы__________________________(№удостоверения)____________

На обработку персональных данных ребенка,  родителей (законных представителей)   согласен _____________________________________________
                                                        подпись родителя (законного представителя)

Копии документов прилагаются (нужное подчеркнуть):

- удостоверение личности одного из родителей (законного представителя);

- свидетельство о рождении ребенка;

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

- заключение ПМПК;

- документы, подтверждающие льготное содержание ребенка;

- документы  на получение компенсационных выплат по оплате за содержание ребенка в образовательном учреждении.

С Уставом;

с лицензией на осуществление образовательной деятельности;

с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников ознакомлена___________________________

                        подпись родителя (законного представителя)

дата подачи заявления               

«_____»______________20____г.                                                                                              ____________________________                                                                 

 подпись родителя (законного представителя).».

12. Пункт 28 раздела III изложить в следующей редакции:

«28. При оформлении персональной заявки в электронной базе данных заявитель имеет право указать предпочитаемые группы МОУ и приоритетные МОУ. 

При выборе приоритетных МОУ заявитель имеет право указать несколько групп МОУ. 

При выборе приоритетных МОУ заявитель имеет право указать дошкольное образовательное учреждение, закрепленное распоряжением Администрации Кунашакского муниципального района за адресом проживания заявителя, а также указать иные МОУ Кунашакского муниципального района.

При выборе предпочитаемых групп МОУ заявитель имеет право указать несколько групп МОУ любого населенного пункта Кунашакского муниципального района. При отсутствии мест в приоритетных МОУ заявка будет претендовать на свободное место в ближайшем МОУ из выбранных групп.».


13. Перечень документов для льготных категорий граждан, приложение 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, осуществляющие образовательную деятельность по программам дошкольного образования, присмотр и уход за детьми» дополнить пунктом 17 следующего содержания:

«17. Дети, достигшие возраста три года (в соответствии с Указом Президента РФ «О мерах по реализации государственной политики в области образования и науки» от 07.05.2012г. №599).
Необходимые документы:

- свидетельство о рождении ребенка;

- паспорт родителя (законного представителя).».


14. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, осуществляющие образовательную деятельность по программам дошкольного образования, присмотр и уход за детьми» дополнить приложением №5 следующего содержания: 
«Приложение 1 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, осуществляющие образовательную деятельность по программам дошкольного образования, присмотр и уход за детьми»

Перечень

муниципальных дошкольных образовательных учреждений Кунашакского муниципального района

	№
	Наименование учреждения

	1
	МКДОУ «Детский сад «Березка» с. Кунашак

	2
	МКДОУ «Центр развития ребенка-детский сад «Теремок» с. Кунашак

	3
	МКДОУ «Детский сад «Улыбка» п. Дружный

	4
	МКДОУ «Детский сад «Родничок» с. Сары

	5
	МКОУ «Тюляковская ООШ» (дошкольная группа)

	6
	МКДОУ «Детский сад «Буратино» с. Усть-Багаряк

	7
	МКОУ «Усть-Багарякская СОШ» (дошкольная группа)

	8
	МБОУ «Новобуринская СОШ» (дошкольная группа)

	9
	МКДОУ «Центр развития ребенка-детский сад» c. Новобурино

	10
	МКДОУ детский сад «Лесная сказка» с. Б. Куяш

	11
	МКДОУ «Детский сад «Колобок» д. Голубинка

	12
	МКДОУ детский сад «Солнышко» пос. Муслюмово, ж-д., ст.

	13
	МКДОУ детский сад «Мотылек» пос. Муслюмово, ж-д., ст.

	14
	МКОУ «Курмановская СОШ»  (дошкольная группа)

	15
	МКДОУ «Детский сад №34» пос. Муслюмово, ж-д., ст.

	16
	МКДОУ «Детский сад «Чебурашка» с. Халитово

	17
	МБОУ «Тахталымская СОШ»  (дошкольная группа)

	18
	МОУ «Буринская СОШ»  (дошкольная группа)

	19
	МКДОУ «Детский сад «Светлячок» д. Аминево

	20
	МКДОУ детский сад № 22  п.Маяк

	21
	МКДОУ «Детский сад №17»  пос. Муслюмово,ж-д., ст.

	22
	МКОУ «Кулужбаевская ООШ» (дошкольная группа)

	23
	МКДОУ детский сад «Тополек» п. Лесной

	24
	МОУ «Борисовская ООШ» (дошкольная группа)

	25
	МКОУ «Карагайкульская ООШ» (дошкольная группа)

	26
	МКОУ «Ибрагимовская ООШ» (дошкольная группа) 

	27
	МКДОУ «Детский сад «Миляш» с. Кунашак

	28
	МКОУ «Кунакбаевская начальная школа-детский сад»

	29
	МКОУ «Саринская СОШ» (дошкольная группа)

	30
	МКОУ «Кубагушевская начальная школа-детский сад»

	31
	МКОУ «Казакбаевская начальная школа-детский сад»

	32
	МБОУ «Тахталымская СОШ» (дошкольная группа) 

	33
	МБОУ «Муслюмовская СОШ» (дошкольная группа)

	34
	МКОУ «Ашировская СОШ» (дошкольная группа)

	35
	МБОУ «Урукульская СОШ» (дошкольная группа)

	36
	МБОУ «Куяшская СОШ» (дошкольная группа)

	37
	МДОУ «Детский сад «Миляш» с. Кунашак



15. Из блока-схемы предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, осуществляющие образовательную деятельность по программам дошкольного образования, присмотр и уход за детьми» приложение 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, осуществляющие образовательную деятельность по программам дошкольного образования, присмотр и уход за детьми» исключить блок 
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16. В пункте 25 административного регламента слова «ул. Ленина, 103» заменить на слова «ул. Ленина, 107».
	


