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                                                                                                      Утвержден
                                                                                   Постановлением   Главы администрации 

                                                                                 Кунашакского   муниципального района                                         
                                                             от 28.04.2012  №548
Административный   регламент

предоставления  отделом  архитектуры  и  градостроительства администрации  Кунашакского  муниципального  района  муниципальной услуги  по  оформлению   разрешения   на  ввод  в  эксплуатацию  объекта капитального  строительства,  реконструкции, 
 капитальный   ремонт.
      Ι. Общие положения.
1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги по оформлению и выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, реконструкции, капремонта (далее – Разрешение на ввод в эксплуатацию объекта) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания оптимальных условий для участников отношений возникающих при оформлении Разрешения на ввод в эксплуатацию объекта
               Административный регламент определяет сроки и последовательность действий отдела архитектуры и градостроительства администрации Кунашакского муниципального района при оформлении Разрешения на ввод в эксплуатацию объекта. 
2.  Отдел архитектуры и градостроительства администрации Кунашакского муниципального района (далее – отдел АиГ) осуществляет оформление Разрешения на ввод в эксплуатацию объекта в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации.

3. Предоставление муниципальной услуги по оформлению Разрешения на ввод в эксплуатацию объекта осуществляется в соответствии с:
       -    Градостроительным  кодексом Российской Федерации;
       -    Гражданским кодексом Российской Федерации;

             -    Земельным кодексом Российской Федерации;

             -    кодексом об административных правонарушениях  Российской Федерации;
       -     Постановлением Правительства РФ от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме
              разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в

              эксплуатацию»; 

        -    Приказом Министерства Регионального Развития  Российской Федерации 
              № 121 от 19 октября 2006 года  «Об утверждении инструкции о порядке 
              заполнении формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
4.  Предоставление  настоящей  муниципальной  услуги  по оформлению  Разрешения на
      ввод в эксплуатацию объекта осуществляют сотрудники отдела АиГ (далее именуют-

      ся - специалисты),  в должностные инструкции которых включены соответствующие функции (полномочия).
5.  При предоставлении муниципальной услуги специалисты отдела АиГ администрации 
   Кунашакского  муниципального района взаимодействуют с:

-  заказчиком ( застройщиком);

-  муниципальным заказчиком;

      -  другими органами администрации Кунашакского муниципального района и другими

         организациями по мере необходимости.

6. Муниципальным заказчиком могут выступать муниципальные учреждения, иные
получатели средств местного бюджета при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования.
Заказчиком (застройщиком могут выступать юридические, физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, получившие право заключения муниципального контракта на строительство объекта по результатам проведенных торгов в форме аукциона.

 7.  Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

     - выдача заказчику (застройщику)  Разрешения на ввод в эксплуатацию объекта 
      или мотивированный отказ в выдаче такого Разрешения.
             Разрешение оформляется в количестве трех экземпляров по форме, утвержденной 
       постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 

       «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в 
       эксплуатацию», согласно Приложению 3.

           ΙΙ. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

8. Информацию о порядке оформления Разрешения на ввод в эксплуатацию объекта 
       можно получить,  используя средства телефонной связи, непосредственно в отделе 
       АиГ администрации Кунашакского муниципального района. 

 9.  Сведения о местонахождении отдела АиГ, контактных телефонах, об адресе

      электронной почты приводятся в Приложении 1 к административному регламенту и

      размещаются:

      -  на информационном сайте администрации Кунашакского муниципального района;
-  на официальном сайте муниципального образования «Кунашакский муниципальный 
   район» по адресу: admkun74@mail.ru.
10.  На официальном сайте администрации Кунашакского муниципального района может
       размещаться следующая информация:

- сведения о местонахождении, контактных телефонах отдела АиГ;

- сведения о графике работы отдела  АиГ;

- законодательные и иные нормативные правовые акты (извлечения из них), содер- 

         жащие нормы, регулирующие деятельность по оформлению Разрешения на ввод в

         эксплуатацию объекта;

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия), перечень 

   документов, необходимых для подготовки Разрешения на ввод в эксплуатацию 
   объекта и требования, предъявляемые к этим документам;
- порядок обжалования решения, действия или бездействия должностных лиц, 
   предоставляющих муниципальную услугу по оформлению Разрешения на ввод в 
   эксплуатацию объекта.
11. При ответах на телефонные звонки и устные обращения за консультацией

       специалисты  отдела АиГ подробно и в вежливой форме информируют обратившихся
       по интересующим их вопросам.

       Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании  структурного подразделения администрации, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
      При невозможности самостоятельно дать ответ на поставленный вопрос, специалист, которому поступил звонок, должен сообщить номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время разговора не должно превышать 10 минут.
2. Порядок предоставления муниципальной услуги.
12.  Для предоставления муниципальной услуги заказчик направляет в администрацию 
       Кунашакского муниципального района заявление на оформление Разрешения на ввод в    эксплуатацию объекта, с приложением требуемых документов.
13.  Перечень документов, прилагаемых заказчиком (застройщиком) к заявлению о выдаче 
       Разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3)   разрешение на строительство;
4)   акт приёмки объекта капитального строительства (с случае осуществлении
            строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

5)   документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, 

      отремонтированного объекта капитального строительства требованиям техничес-

      ких регламентов и иным нормативным правовым актам (приложение 4) и 
      подписанный  лицом, осуществляющим строительство;

6)   документ, подтверждающий соответствие параметров построенного,

      реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства

      проектной документации (приложение 5) и подписанный лицом, осуществляющим
      строительство и застройщиком или заказчиком, в случае осуществления
      строительства на основании  договора;
7) справки, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, 
      отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и
      подписанные представителями организаций, осуществляющим эксплуатацию сетей
      инженерно-технического обеспечения (при их наличии); 
8) заключение органа государственного строительного надзора (приложение 6), о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации;

9) схема, в бумажном и электронном виде, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, выполненная  организацией, имеющей право на выполнение геодезических работ, подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство заказчиком (застройщиком)  в случае осуществления   строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договоров);

10)  заключение органа государственного пожарного надзора (приложение 7).
14. Специалисты отдела АиГ в течении 10 дней, со дня  поступления заявления о выдаче

Разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, осуществляют: 
1) проверку наличия  и правильности оформления документов, прилагаемых к 
      заявлению;

2) осмотр объекта капитального строительства; 
3) оформление и выдачу Разрешения на ввод в эксплуатацию объекта или готовят проект  мотивированного отказа в выдаче такого Разрешения.   

 15. Требования  к  документам, предоставляемым  заказчиком  для  оформления  
Разрешения на ввод в эксплуатацию объекта:
- заказчик направляет в администрацию Кунашакского муниципального района заявление
  по форме Приложение 2 на  оформление   Разрешения на ввод в эксплуатацию
  объекта;
      - заявление должно содержать сведения и документы о заказчике:  фирменное

         наименование (наименование), почтовый адрес (для юридического лица),
         копию лицензии, фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о 
         местожительстве (для физического лица), номер контактного телефона;

16. Обязательства отдела АиГ в отношении графика  работы.
   График работы отдела АиГ администрации Кунашакского муниципального района:

                                          - понедельник – пятница:      с  08 30  - 17 00 часов;        

                                           - обеденный перерыв:           с  1230  -  1400 часов; 
                                           - вторник, четверг                  выездные  дни

                                           - приемные дни                       понедельник, среда       

- выходные  дни:                  суббота – воскресенье.

   В предпраздничные дни продолжительность времени работы отдела АиГ  

      сокращается на 1 час.

        ΙΙΙ. Административные процедуры.

17. Оформление   Разрешения на ввод в эксплуатацию объекта, включает в себя

      следующие  административные процедуры:
    - приём и регистрацию заявления, с приложением необходимых документов,

       поступивших из администрации Кунашакского муниципального района;

    - изучение прилагаемых к заявлению документов;

    - выезд и осмотр объекта капитального строительства подлежащего к вводу в
      эксплуатацию;

    - оформление, согласование и выдачу Разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
18. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административных
      процедур по оформлению   Разрешения на ввод в эксплуатацию объекта,  является
      поступление заявления из администрации Кунашакского муниципального района.
                Заявление регистрируется в журнале входящей документации отдела АиГ, 
     рассматривается начальником отдела АиГ  и передаётся специалисту,
    ответственному за оформление  Разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

                Максимальный срок выполнения действия 1 час.
  19. Специалист, ответственный за оформление Разрешения на ввод в эксплуатацию
         объекта, проверяет прилагаемый к заявлению пакет документов предусмотренный 
         ст. 55 Градостроительным кодексом РФ.
              Максимальный срок выполнения действия 1 день.
 20. Осуществляется выезд и осмотр объекта капитального строительства вводимого в 
         эксплуатацию, кроме объекта подведомственного государственному строительному
         надзору. Максимальный срок выполнения действия – 2 дня.
              При отсутствии замечаний, по результатам осмотра объекта, проверки документов
         специалист оформляет проект Разрешения на ввод в эксплуатацию 

         объекта. Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

               Подготовленный проект Разрешения на ввод в эксплуатацию объекта
         согласовывается с руководителем отдела АиГ.
               Максимальный срок выполнения действия – 1 день.
               Оформленное Разрешение на ввод в эксплуатацию объекта подписывается 
         заместителем Главы администрации района  по строительству и ЖКХ. 
               Максимальный срок выполнения действия – 2 дня.
               Если к заявлению приложен не полный пакет документов, ответственный
        специалист за выдачу разрешения на ввод в эксплуатацию объекта сообщает 
        об этом заказчику по телефону и направляет письменное уведомление об отказе в
        выдаче разрешения на ввод. 
               Максимальный срок выполнения действия -  1 день.
  21. Основанием для отказа в выдаче Разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
        является:

                - отсутствие необходимых документов;

                - несоответствие вводимого объекта требованиям градостроительного

                   плана земельного участка;

                - несоответствие вводимого объекта требованиям, установленным в 

                   Разрешении на строительство;
                - несоответствие параметров построенного, реконструированного, 

                   отремонтированного объекта проектной документации;
                - невыполнение заявителем требований, предусмотренных частью 18 Статьи 51
                   Градостроительного кодекса Российской Федерации   по передаче в отдел АиГ
                   сведений о площади, высоте и об этажности планируемого объекта капиталь- 

                   ного строительства, о сетях инженерно- технического обеспечения,  одного
                   экземпляра результатов инженерных  изысканий и по одному экземпляру 
                   разделов проектной документации, предусмотренных     пунктами    2,8,9,1 
                   части   12  Статьи 48 Градостроительного кодекса.

            При выявлении замечаний, специалист, сообщает об этом заказчику (застройщику) по телефону и готовит проект письменного уведомления об отказе в выдаче Разрешения на ввод в эксплуатацию объекта с мотивацией причин отказа.    
            Максимальный срок выполнения действия -  1 день.
             В течение 10 дней со дня поступления заявления осуществляется оформление Разрешения на ввод в эксплуатацию. Разрешение регистрируется в журнале регистрации и выдаётся под роспись заказчику. 
             Максимальный срок выполнения действия -1 день.
            Оформление Разрешения на ввод в эксплуатацию объекта осуществляется без взимания платы.

               ΙV. Контроль за порядком предоставлением муниципальной услуги.

22. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых
     административными процедурами по оформлению  Разрешения на ввод в 
     эксплуатацию объекта капитального строительства и принятию решений 
     специалистами отдела АиГ осуществляется руководителем отдела архитектуры и 
     градостроительства и должностным лицом ответственным за соблюдением 

     административных процедур и сроков оказания муниципальной услуги
23. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается 
      должностными инструкциями администрацией Кунашакского муниципального района.

24. Контроль за соблюдением уполномоченным органом последовательности действий и

      сроков выдачи Разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального
      строительства, осуществляется путем плановых и внеплановых проверок.

25.По результатам контрольных проверок, к лицам, виновным в нарушении 
     законодательства РФ и иных нормативных правовых актов РФ оказании услуг для 
    муниципальных нужд, применяются дисциплинарная, гражданскоправовая, 
    административная ответственность в соответствии с действующим законодательством.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также
       принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

21. Заказчик имеет право на обжалование действий (бездействия) и принятых решений при оказании муниципальной услуги по оформлению Разрешения на ввод в эксплуатацию,  как в досудебном, так и в судебном порядке.

22. В досудебном порядке заказчик имеет право обжаловать действия (бездействия) и принятые решения при оказании муниципальной услуги путем личного обращения, либо письменного обращения (жалоба).
23. Рассмотрение обращения (жалобы) заказчика происходит в порядке и сроки согласно Федеральному закону РФ «Об обращениях граждан».
24. В случае неудовлетворения результатами рассмотрения его обращения (жалобы), заказчик может обжаловать их в суд в порядке и сроки согласно действующему законодательству РФ.
Заместитель главы администрации

района  по строительству и ЖКХ                                                                Т.Т. Лукманов

